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 بسم الله الرحمن الرحيم 

 

 )   خدمات المحاسب   عقد ( 

ᤆ يوم الأحد بتارᙔــــخ 
ᣐ᥃اض وᙔᗪمدينة ال ᤆ

ᣐ᥄قه فᚖعون الله و توفᙠ3  ͭ12  ͭ1445 م تم 2024ͭ 6ͭ 9ه، الموافق
ᝨ ᣐلٍ من:  ᣾ᤵة بᚖإبرام هذە الاتفاق 

 الطرف الأول: 

ي دراᙵة التعلᚖمᚖة، ترخᚖص رقم ( ᣾ᤫة المركز الخᚖــــخ 2124جمعᙔه، صادر من وزارة الموارد 1443ͭ 1ͭ 14) تار
 ᤆ᤹ ᙔة والتنمᚖة الاجتماعᚖة، وعنوانه المملឤة العᚖᘿᗪة السعودᙵة، مدينة الᙔᗪاض،  ᣔ᤭ᝇق الال الصفا الᙔᗪدائري ط

 ᤆ
ᣑ᥃ ᣔ᤭ال ᤆ

ᣐᤶو ᣑᤫឤد الإلᙔ ᣽ᤫال ،derayah2124@outlook.sa   دᚁمثلها بتوقيع هذا العقد: أحمد عᙔالله   و
 الهدلقͭ المدير التنفᚖذي.  

 : ᤆ
ᣐᤶالطرف الثا 

)، وعنوانه المملឤة العᚖᘿᗪة  1090095884الجᛩسᚖة (سعودي) هᙔᗽة وطنᚖة ( الدو᤬يعثمان بن صالح 
ᤆ  0551012626، هاتف رقم الᙔᗪاض السعودᙵة، مدينة

ᣐᤶو ᣑᤫឤد إلᙔᗪبdawsari.saleh@gmail.com 

 تمهᚖد 

حᚖث إن الطرف الأول هو جمعᚖة أهلᚖة؛ وᘿحاجة إ᥉ الارتᚁاط ᙠعلاقة عمالᚖة وتكون العلاقة ع᥋ أساس 
  ᤆ

ᣐ᥃ 
ᡶ
ᤆ  "الأعمال المحاسᚖᛔة  " تقدᙵم الخدمات ح᤯ا

ᣐᤶون الطرف الثاឤول  ᤆ
ᣐ᥃ ةᚖالشهادة الجامع ᥋حاصل ع

ᤆ الا المحاسᚁة و 
ᣐ᥃ ة و  عمالمتخصصᚖᛔمها ، المحاسᙵتقد ᥋ه القدرة عᙵحتاج إليها الطرف الأول ولدᙵ ᤆ ᣑᤷال

ᤆ إᚸشاء هذە العلاقة بᛸنهما، علᚖه التقت إرادة الطرفان وهما ᝼ᙠامل الأهلᚖة  
ᣐ᥃ ةᚁلديهما الرغ ᣐ ᣾ᤵون الطرفឤول

 : ᤆ
ᣑᤶللآ 

ᡶ
 ع᥋ تنظᚖم هذە الاتفاقᚖة بᛸنهما وفقا

ᡶ
 ونظاما

ᡶ
عا ᣔ᤬ ة ᣽ᤫالمعت 

 

 المادة الأو᥉: التمهᚖد: 

 من الاتفاقᚖة ᙵقرأ وᙔف᤭ معها. 
ᡶ
 ᙵعد التمهᚖد أعلاە جزءا

 

امات الطرف الأولͭ  ᣐ ᣑᤫة: الᚖالمادة الثان : ᤆ
ᣑᤶالآᙠ م الطرف الأول ᣐ ᣑᤫلᙵ 

ᤆ المسᛕندات الخاصة ᙠالخدمات المطلᘿᗽة. 1
ᣐᤶم الطرف الثاᚖسلᚤ. 

ᤆ من خدمات. .إᙠداء 2
ᣐᤶقدمه الطرف الثاᙵ شأن ماᜦ اتᚖالمرئ 

ᤆ وقتها. 3
ᣐ᥃ة وᚖهذە الاتفاق ᤆ

ᣐ᥃ دفع المستحقات المحددة. 

  



 

 

 

 

 ͭ ᤆ
ᣐᤶامات الطرف الثا ᣐ ᣑᤫالمادة الثالثة: ال : ᤆ

ᣑᤶالآᙠ ᤆ
ᣐᤶم الطرف الثا ᣐ ᣑᤫلᙵ 

1 . ًᤨ  ᝨام
ᡶ
 .الاطلاع ع᥋ المسᛕندات الخاصة ᙠالخدمات المطلᘿᗽة وفهمها فهما

ᤆ الوقت المحدد لها. .تنفᚖذ العمل 2
ᣐ᥃ المطلوب 

ᤆ حال وجود مستجدات مؤثرة ع᥋ الخدمات المطلᘿᗽة منه ومخرجاتها أو الوقت  3
ᣐ᥃ لاغ الطرف الأولᙠإ.

المحدد للإنجاز قᚁل الوقت المتفق علᚖه للإنجاز ᙠمدة معقولة ᝨافᚖة لاتخاذ إجراءات معالجة من قᚁل  
 الطرف الأول. 

ح 4 ᣔ᤬م العروض وᙵتكون مع الطرف الأول أو من يراە ممن يتعامل معهم، وتقد ᤆ ᣑᤷحضور الاجتماعات وال.
 النتائج ونحوە. 

 .أي مهام أخرى لازمة لإنجاز المطلوب. 5

 

   ͭ ᤆ᥉ل الماᙠعة: المقاᙠالمادة الرا : ᤆ
ᣑᤶللآ 

ᡶ
 طᚁقا

ᡶ
ᤨً مالᚖا ᙠمقا ͭ 

ᡶ
ᤆ أتعاᙠا

ᣐᤶستحق الطرف الثا᜻ 

1 ᤆ᥉ل الماᙠال 2000ە (قدر و .يتم دفع المقاᙔا رᙔᗪشه ( . 

2 : ᤆ᥉التا ᤆ
ᣐᤶحساب الطرف الثا ᥉لادي إᚖل شهر مᝨ ᤆ

ᣐᤶل مستحق الطرف الثاᙔᗽقوم الطرف الأول بتحᙵ. 

ᤆ᤺  : اسم البنك  SA8980000449608010292901 : رقم الآيᚁان  م᤯ف الراج

 

 المادة الخامسة: المدة: 

ᤆ حال استمرار العمل  2024ͭ 12ͭ 31م، وᛩᙔتᤆᥐ بتارᙔــــخ 2024  ͭ 6 ͭ 10يᚁدأ هذا العقد من 
ᣐ᥃ 

ᡶ
م، وᙔتجدد تلقائᚖا

 ب᠆نهائه. 
ᡶ
ᣐ خطᚖا ᣾ᤵخطر أحد الطرفᙵ مالم 

 

 المادة السادسة: فسخ الاتفاقᚖة:  

1 
ᡶ
ᤆ حال مخالفة الطرف الآخر لأي من موادها، ولا ᙵصح الفسخ إلا وفقا

ᣐ᥃ جوز ل៌ل طرف فسخ العقدᙵ .
وط الآتᚖة:  ᣔ᤭لل 

ᤆ  -أ 
ᣐ᥃ طلبᙔع المخالفة وᗽفسخ العقد ب᠆شعار الطرف الآخر بوق ᤆ

ᣐ᥃ قوم الطرف الراغبᙵ  الإشعار
ة أᙵام عمل. 10تصحᚖحها خلال مدة محددة لا تقل عن ( ᣔ᤭ع ( 

ᤆ المدة المحددة فيتم   - ب
ᣐ᤾عد مᙠ حال امتناع الطرف المخالف عن التصحيح أو عدم التجاوب ᤆ

ᣐ᥃
 الفسخ بناء ع᥋ إخطار ᙠالفسخ من تارᙔــــخ الإخطار. 



 

 

 

م بᛕسلᚖم جميع الملفات ذات الصلة ᙠالطرف  - ت ᣐ ᣑᤫلᚖف ، ᤆ
ᣐᤶالطرف الثا ᥋ع 

ᡶ
ᤆ حال ᝨان الفسخ واقعا

ᣐ᥃
ة لا تتجاوز ( ᣑᤫالطرف الأول وذلك خلال ف ᥉م إᚖسلᚤ شاء ملفᚸ᠄بها وᛸت ᣑᤫقوم بᙵ 10الأول، وأن 

ᡶ
) يوما

 من تارᙔــــخ الفسخ، و᠄تمام عملᚖة الاستلام والᛕسلᚖم خلالها. 
2 ᤆ

ᣐᤶموجب إشعار مكتوب يرسل للطرف الثاᙠ رادته المنفردة إنهاء هذە العقد᠆ᘿو 
ᡶ
. ᙵحق للطرف الأول مطلقا

 أᙵام.  خمسة) 5ع᥋ أن تكون مدة الاشعار لا تقل عن (

3 : ᤆ᥋ᙵ ماᙠ ام ᣐ ᣑᤫالفور الال ᥋ع ᤆ
ᣐᤶالطرف الثا ᥋جب عᙵ ،ابᚁب من الأسᝇعند انتهاء أو إنهاء هذە العقد لأي س . 

امج أو   -أ  ᣽ᤫوجميع الأجهزة أو ال (مكتملة ᣾ᤫانت مكتملة أو غᝨ سواء) م الطرف الأول جميع الأعمالᚖسلᚤ
ᤆ من قᚁل الطرف الأول. 

ᣐᤶالأدوات أو المعدات أو المواد الأخرى المقدمة لاستخدام الطرف الثا 
ᤆ تحتوي ع᥋ المعلومات الᙔ᤭ة أو  -ب  ᣑᤷال (سخᚸ وأي) ندات والموادᛕم الطرف الأول جميع المسᚖسلᚤ

 تعكسها أو تتضمنها أو ᚤسᛕند إليها. 
 

: المادة الساᙠعة: أح᝼ام عامةͭ   ᤆ
ᣑᤶة مع مراعاة الآᚖام الاتفاق᝼تطبق أح 

ᤆ حال  1
ᣐ᥃د اجازات متاح، وᚖس له أي رص᝜ع هذا العقد فإن المتعاقد معه لᗽعة الخدمات موضᚖلطب 

ᡶ
.نظرا

 عدم حضورە فتخصم أجرته اليومᚖة.   

ᤆ ولا ᜻ساهم  2
ᣐᤶدفع الطرف الأول عن الطرف الثاᙵ ما لاᝨ ،لدى الطرف الأول 

ᡶ
ᤆ موظفا

ᣐᤶالطرف الثا ᣽ᤫعتᙵ لا.
ᤆ دفع أي استقطاعات تقاعدᙵة نظ᣾ᤫ الخدمات محل الاتفاقᚖة. 

ᣐ᥃ معه 

ᙠ ᤆأي ش᝼ل  3 ᣐᤷولا تع ᣐ ᣾ᤵالطرف ᣐ ᣾ᤵة بᚖة أو عمالᚖفᚖال أي علاقة وظ᝼ل من الأش᝼أي شᙠ لا يؤسس هذا العقد.
ᤆ أي مستحقات  

ᣐᤶشأ للطرف الثاᛩلا ي ᤆ᥉التاᘿموظف لدى الطرف الأول، و ᤆ
ᣐᤶال أن الطرف الثا᝼من الأش

ᙔᗽل أي تف᝼شᚤ ما لاᝨ ، ᣾ᤫات أمام الغᚖالعقود أو الاتفاق ᤆ
ᣐ᥃ مثلهᙵ ة، أوᚖأي  عمال ᤆ

ᣐ᥃ للدخول ᤆ
ᣐᤶض للطرف الثا

ᤆ حدود الخدمات المقدمة ᙠموجب 
ᣐ᥃ امل إلاᝨ ل᝼شᜦ ًᤨ ᣐ مستق ᣾ᤵلا الطرفᝨ ᣑ᥄ᚁᙔالطرف الأول، و ᥋امات ع ᣐ ᣑᤫال

 هذا العقد. 

ᤆ المملឤة  4
ᣐ᥃ وط هذا العقد للأنظمة واللوائح والقرارات المعمول بها ᣔ᤬ام و᝼افة أحᝨ ᣾ᤫذ وتفسᚖخضع تنفᙵ.

  ᤆ
ᣐ᥃ ة ومن خلال لجنة الفصلᙵالطرق الودᙠ شوء أي خلاف أو نزاع فيتم حلهᚸ حال ᤆ

ᣐ᥃ة، وᙵة السعودᚖᘿᗪالع
اعات لدى الطرف الأول وفق سᚖاساته الداخلᚖة، و᠄ذا تعذر ذلك ᙵحال  ᣐ ᣐᤫالجهة  ال ᥉اع إ ᣐ ᣐᤫالخلاف أو ال

 القضائᚖة المختصة ᙠمدينة الᙔᗪاض ᙠالمملឤة العᚖᘿᗪة السعودᙵة للفصل فᚖه. 

ᤆ الموضح  5
ᣐᤶو ᣑᤫឤد الإلᙔ ᣽ᤫال ᥋ة تكون عᚖخص هذە الاتفاقᙵ ماᚖف ᣐ ᣾ᤵالطرف ᣐ ᣾ᤵأي إشعارات أو مراسلات تتم ب.

 .
ᡶ
ᤆ هذە الاتفاقᚖة وتعد هذە الوسᚖلة ᝨافᚖة ᙠحد ذاتها لإثᚁات الاستلام نظاما

ᣐ᥃ 

ᤆ خلال عمله  6
ᣐᤶطورە الطرف الثاᙵ تكرە أوᛔار أو إنتاج فكري مما يندرج تحت أعمال الطرف الأول ي᝼أي ابت.

 للطرف الأول. 
ᡶ
 سواءً ᙠمفردە أو ᙠالتعاون مع آخᙔᗪن سوف تكون مل៌ا

7 ᤆ ᣑᤷة المعلومات وجميع المعلومات الᙔ᤬ ᥋ار العمل والمحافظة ع᤬عدم إفشاء أᙠ 
ᡶ
.ᙵعت᣽ᤫ هذا الاتفاق تعهدا

ᤆ إنجاز أعمال  
ᣐ᥃خص الغرض منها وᙵ ماᚖوعدم استخدام تلك المعلومات إلا ف ، ᤆ

ᣐᤶطلع عليها الطرف الثاᙵ
لغᙠ ᣾ᤫأي طᙔᗪقة ᝨانت ومن ذلك  الطرف الأول، وعدم الإفصاح عن المعلومات الخاصة ᙠالطرف الأول إ᥉ ا

 وسائل الإعلام المختلفة. 



 

 

 

 

 مهام المحاسب:المادة الثامنة: 

 مسك الدفاتر والمستندات المحاسبية التي تتطلبها طبيعة العمل. .1
 القبض والصرف، وإعداد كشوف دورية بحركة حساʪت الجمعية. قيد كافة سندات   .2
 رفع تقرير يومي عن حركة الحساʪت ومعاملات البنوك.  .3
 جرد أرصدة الحساʪت يومياً، وذلك لضمان توفر نقدية تغطي المصروفات اللازمة. .4
القيام بتسجيل كافة القيود في الحساʪت المعنية ووفقاً للأنظمة وبرامج الحاسب الآلي المطبقة وعلى أساس   .5

 المعتمدة.   الدورة المحاسبية
6. .ًʮت الذمم المدينة والدائنة، وتدقيق جداول أعمار الذمم شهرʪجمع ومتابعة وحفظ كشوفات حسا 
تدقيق جداول الرواتب والأجور شهرʮً، والتأكد من صحة احتساب الإضافات والخصومات على   .7

 مستحقات الموظفين. 
 .متابعة عملية صرف الرواتب والأجور، والحوافز والمكافآت  .8
إصدار سندات الصرف وتحضير الشيكات المتعلقة đا، بعد التأكد من صحة المستندات المرفقة ومتابعة   .9

 .اللازمة على الشيكات وفقاً للصلاحيات المعمول به الحصول على التواقيع
 ، متابعة استرداد الضريبة.تجهيز الإقرارات الضريبية والمستندات الخاصة đا ورفعها ومتابعتها .10
إعداد كشوف التسوية الخاصة ʪلبنوك شهرʮً، وإظهار الفروقات (إن وجدت)، وإطلاع مديره المباشر   .11

 التسوية اللازمة. لمراجعتها، وتحضير قيود
 إعداد ميزان مراجعة لحساʪت الجمعية وحساب الصندوق. .12
 إعداد كافة التقارير المالية والمحاسبية. .13
في Ĕاية السنة المالية وعرضها على المحاسب القانوني لتدقيقها  ربعيا و تحضير حساʪت الجمعية  .14

 الختامي. والحسابوالتقرير الربعي واستخراج الميزانية العمومية 
 المساعدة في إعداد الموازنة التقديرية للجمعية. .15
حفظ جميع دفاتر وسجلات ومستندات الجمعية المحاسبية في مقر الجمعية وتحت مسؤوليته الشخصية   .16

 حفظ الدفاتر المحاسبية. وفق النظام المتبع في 
 .رفع تقارير عن سير العمل مقرونة ʪلاقتراحات والتوصيات  .17
 . القيام بما يوكل إليه من مهام مرتبطة بطبيعة عمله .18



 

 

 

 
 ᚸسخ الاتفاقᚖة: المادة التاسعة:  

، واستلم ᝨل طرف ᚸسخة منها. حرّرت هذە الاتفاقᚖة ᙠاللغة العᚖᘿᗪة وتم التوقيع عليها من  ᣐ ᣾ᤵالطرف 

 

 

 الطرف الأول: جمعᚖة دراᙵة التعلᚖمᚖة  

 الهدلق  عᚁد اللهأحمد  المدير التنفᚖذي: 

                                                                                التوقيع: 

 م                                                              2024ͭ 6ͭ 9التارᙔــــخ: 

                                                                                       

 : ᤆ
ᣐᤶالمحاسب الطرف الثا  

 صالح بن عثمان الدو᤬ي الاسم: 

  التوقيع: 

 م                                                           2024ͭ 6ͭ 9 التارᙔــــخ: 

 




