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 بسم الله الرحمن الرحيم 

 

 قرار تعيين المحاسب 

 الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على أشرف الأنبياء والمرسلين وبعد

 الإدارة  مجلسم، قرر 2024/ 6/ 6( بتاريخ 1- 23-1)فبناءً على قرار مجلس الإدارة رقم 

 للجمعية .بن تعيين الأستاذ صالح بن عثمان 
ً
 سلطان الدوسري محاسبا

 وعلى الإدارة التنفيذية استكمال الإجراءات المتبعة وتمكينه من أداء مهامه. 

 وبالله التوفيق.

 

 رئيس مجلس الإدارة 

 
 أ.د. عبدالله بن محمد الرشود
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 بسم الله الرحمن الرحيم 

 

 )   خدمات المحاسب   عقد ( 

ــــخ  اض و يوم الأحد بتار قه ف مدينة ال م تم 2024 6 9ه، الموافق 1445  12  3عون الله و توف
لٍ من:  ة ب   إبرام هذە الاتفاق

 الطرف الأول: 

ص رقم ( ة، ترخ م ة التعل ي درا ة المركز الخ ــــخ 2124جمع ه، صادر من وزارة الموارد 1443 1 14) تار
اض،   ة، مدينة ال ة السعود ة الع ة، وعنوانه الممل ة الاجتماع ة والتنم ق الال الصفا ال دائري ط

و ال  د الإل د   derayah2124@outlook.sa، ال مثلها بتوقيع هذا العقد: أحمد ع الله   و
ذي.    الهدلق المدير التنف

 :  الطرف الثا

يعثمان بن صالح  ة ( الدو ة وطن ة (سعودي) ه س ة  1090095884الج ة الع )، وعنوانه الممل
ة، مدينة اض السعود و  0551012626، هاتف رقم ال د إل  dawsari.saleh@gmail.comب

د   تمه

ة وتكون العلاقة ع أساس  علاقة عمال اط  حاجة إ الارت ة؛ و ة أهل ث إن الطرف الأول هو جمع ح
ا    م الخدمات ح ة  " تقد ون الطرف الثا  "الأعمال المحاس ة   ول حاصل ع الشهادة الجامع

ة و  ة و  عمالمتخصص  الا المحاس مها ، المحاس ه القدرة ع تقد حتاج إليها الطرف الأول ولد ال 
ة   امل الأهل ه التقت إرادة الطرفان وهما  نهما، عل شاء هذە العلاقة ب ة  إ ون الطرف لديهما الرغ ول

 : نهما وفقا للآ ة ب م هذە الاتفاق عا ونظاما ع تنظ ة   المعت

 

د:  : التمه  المادة الأو

ف معها.  قرأ و ة  د أعلاە جزءا من الاتفاق  عد التمه

 

امات الطرف الأول  ة: ال : المادة الثان الآ م الطرف الأول   ل

ة. 1 الخدمات المطل ندات الخاصة  م الطرف الثا المس سل . 

داء 2 قدمه الطرف الثا من خدمات. .إ شأن ما  ات   المرئ

ة و وقتها. 3  .دفع المستحقات المحددة  هذە الاتفاق

  



 

 

 

 

امات الطرف الثا  : المادة الثالثة: ال الآ م الطرف الثا   ل

1 . ً ام ة وفهمها فهما  الخدمات المطل ندات الخاصة   .الاطلاع ع المس

ذ العمل 2  المطلوب  الوقت المحدد لها. .تنف

ة منه ومخرجاتها أو الوقت  3 لاغ الطرف الأول  حال وجود مستجدات مؤثرة ع الخدمات المطل .إ
ل   ة لاتخاذ إجراءات معالجة من ق اف مدة معقولة  ه للإنجاز  ل الوقت المتفق عل المحدد للإنجاز ق

 الطرف الأول. 

ح 4 م العروض و .حضور الاجتماعات وال تكون مع الطرف الأول أو من يراە ممن يتعامل معهم، وتقد
 النتائج ونحوە. 

 .أي مهام أخرى لازمة لإنجاز المطلوب. 5

 

ل الما    عة: المقا : المادة الرا قا للآ ا ط ً مال ا  مقا  ستحق الطرف الثا أتعا

ل الما 1 ا رال 2000ە (قدر و .يتم دفع المقا  . ) شه

2 : لادي إ حساب الطرف الثا التا ل شهر م ل مستحق الطرف الثا  قوم الطرف الأول بتح . 

ف الراج  : اسم البنك ان  م  SA8980000449608010292901 : رقم الآي

 

 المادة الخامسة: المدة: 

دأ هذا العقد من  ــــخ 2024   6  10ي ت بتار ا  حال استمرار العمل  2024 12 31م، و تجدد تلقائ م، و
نهائه.  ا ب خطر أحد الطرف خط  مالم 

 

ة:    المادة السادسة: فسخ الاتفاق

صح الفسخ إلا وفقا 1 ل طرف فسخ العقد  حال مخالفة الطرف الآخر لأي من موادها، ولا  جوز ل  .
ة:  وط الآت  لل

طلب   -أ  ع المخالفة و شعار الطرف الآخر بوق الإشعار  قوم الطرف الراغب  فسخ العقد ب
حها خلال مدة محددة لا تقل عن ( ام عمل. 10تصح ة أ  ) ع

عد م المدة المحددة فيتم   - ب  حال امتناع الطرف المخالف عن التصحيح أو عدم التجاوب 
ــــخ الإخطار.  الفسخ من تار  الفسخ بناء ع إخطار 



 

 

 

الطرف  - ت م جميع الملفات ذات الصلة  سل م ب ل ، ف ان الفسخ واقعا ع الطرف الثا  حال 
ة لا تتجاوز ( م إ الطرف الأول وذلك خلال ف سل شاء ملف  بها و ت قوم ب ) يوما 10الأول، وأن 

م خلالها.  سل ة الاستلام وال تمام عمل ــــخ الفسخ، و  من تار
موجب إشعار مكتوب يرسل للطرف الثا 2 رادته المنفردة إنهاء هذە العقد  حق للطرف الأول مطلقا و  .

ام.  خمسة) 5ع أن تكون مدة الاشعار لا تقل عن (  أ

3 : ما  ام  جب ع الطرف الثا ع الفور الال اب،  ب من الأس  . عند انتهاء أو إنهاء هذە العقد لأي س

امج أو   -أ  انت مكتملة أو غ مكتملة) وجميع الأجهزة أو ال م الطرف الأول جميع الأعمال (سواء  سل
ل الطرف الأول.   الأدوات أو المعدات أو المواد الأخرى المقدمة لاستخدام الطرف الثا من ق

ة أو  -ب  سخ) ال تحتوي ع المعلومات ال ندات والمواد (وأي  م الطرف الأول جميع المس سل
ند إليها.  س  تعكسها أو تتضمنها أو 

 

ام عامة   عة: أح : المادة السا ة مع مراعاة الآ ام الاتفاق  تطبق أح

د اجازات متاح، و حال  1 س له أي رص ع هذا العقد فإن المتعاقد معه ل عة الخدمات موض .نظرا لطب
ة.     عدم حضورە فتخصم أجرته اليوم

ساهم  2 دفع الطرف الأول عن الطرف الثا ولا  ما لا  عت الطرف الثا موظفا لدى الطرف الأول،  .لا 
ة.  ة نظ الخدمات محل الاتفاق  معه  دفع أي استقطاعات تقاعد

ل  3 أي ش ة ب الطرف ولا تع  ة أو عمال ف ال أي علاقة وظ ل من الأش أي ش .لا يؤسس هذا العقد 
شأ للطرف الثا أي مستحقات   التا لا ي ال أن الطرف الثا موظف لدى الطرف الأول، و من الأش

ل أي تف ش ما لا   ، ات أمام الغ مثله  العقود أو الاتفاق ة، أو  ض للطرف الثا للدخول  أي  عمال
موجب  امل إلا  حدود الخدمات المقدمة  ل  ش  ً لا الطرف مستق امات ع الطرف الأول، و  ال

 هذا العقد. 

ة  4 وط هذا العقد للأنظمة واللوائح والقرارات المعمول بها  الممل ام و افة أح ذ وتفس  خضع تنف .
ة ومن خلال لجنة الفصل    الطرق الود شوء أي خلاف أو نزاع فيتم حله  ة، و حال  ة السعود الع

حال  ذا تعذر ذلك  ة، و اساته الداخل اعات لدى الطرف الأول وفق س اع إ الجهة  ال الخلاف أو ال
ه.  ة للفصل ف ة السعود ة الع الممل اض  مدينة ال ة المختصة   القضائ

و الموضح  5 د الإل ة تكون ع ال خص هذە الاتفاق ما  .أي إشعارات أو مراسلات تتم ب الطرف ف
ات الاستلام نظاما.  حد ذاتها لإث ة  اف لة  ة وتعد هذە الوس   هذە الاتفاق

طورە الطرف الثا خلال عمله  6 تكرە أو  ار أو إنتاج فكري مما يندرج تحت أعمال الطرف الأول ي .أي ابت
ا للطرف الأول.  ن سوف تكون مل التعاون مع آخ مفردە أو   سواءً 

ة المعلومات وجميع المعلومات ال 7 ار العمل والمحافظة ع  عدم إفشاء أ عت هذا الاتفاق تعهدا  .
خص الغرض منها و إنجاز أعمال   ما  ، وعدم استخدام تلك المعلومات إلا ف طلع عليها الطرف الثا

الطرف الأول إ ا انت ومن ذلك  الطرف الأول، وعدم الإفصاح عن المعلومات الخاصة  قة  أي ط لغ 
 وسائل الإعلام المختلفة. 



 

 

 

 

 مهام المحاسب:المادة الثامنة: 

 مسك الدفاتر والمستندات المحاسبية التي تتطلبها طبيعة العمل. .1
ت الجمعية. قيد كافة سندات   .2  القبض والصرف، وإعداد كشوف دورية بحركة حسا
ت ومعاملات البنوك.  .3  رفع تقرير يومي عن حركة الحسا
ت يومياً، وذلك لضمان توفر نقدية تغطي المصروفات اللازمة. .4  جرد أرصدة الحسا
ت المعنية ووفقاً للأنظمة وبرامج الحاسب الآلي المطبقة وعلى أساس   .5 القيام بتسجيل كافة القيود في الحسا

 المعتمدة.   الدورة المحاسبية
6. .ً ت الذمم المدينة والدائنة، وتدقيق جداول أعمار الذمم شهر  جمع ومتابعة وحفظ كشوفات حسا
ً، والتأكد من صحة احتساب الإضافات والخصومات على   .7 تدقيق جداول الرواتب والأجور شهر

 مستحقات الموظفين. 
 .متابعة عملية صرف الرواتب والأجور، والحوافز والمكافآت  .8
ا، بعد التأكد من صحة المستندات المرفقة ومتابعة   .9 إصدار سندات الصرف وتحضير الشيكات المتعلقة 

 .اللازمة على الشيكات وفقاً للصلاحيات المعمول به الحصول على التواقيع
ا ورفعها ومتابعتها .10  ، متابعة استرداد الضريبة.تجهيز الإقرارات الضريبية والمستندات الخاصة 
ً، وإظهار الفروقات (إن وجدت)، وإطلاع مديره المباشر   .11 لبنوك شهر إعداد كشوف التسوية الخاصة 

 التسوية اللازمة. لمراجعتها، وتحضير قيود
ت الجمعية وحساب الصندوق. .12  إعداد ميزان مراجعة لحسا
 إعداد كافة التقارير المالية والمحاسبية. .13
ت الجمعية  .14 اية السنة المالية وعرضها على المحاسب القانوني لتدقيقها  ربعيا و تحضير حسا في 

 الختامي. والحسابوالتقرير الربعي واستخراج الميزانية العمومية 
 المساعدة في إعداد الموازنة التقديرية للجمعية. .15
حفظ جميع دفاتر وسجلات ومستندات الجمعية المحاسبية في مقر الجمعية وتحت مسؤوليته الشخصية   .16

 حفظ الدفاتر المحاسبية. وفق النظام المتبع في 
لاقتراحات والتوصيات  .17  .رفع تقارير عن سير العمل مقرونة 
 . القيام بما يوكل إليه من مهام مرتبطة بطبيعة عمله .18



 

 

 

 
ة: المادة التاسعة:    سخ الاتفاق

ة وتم التوقيع عليها من  اللغة الع ة  سخة منها. حرّرت هذە الاتفاق ل طرف  ، واستلم   الطرف

 

 

ة   م ة التعل ة درا  الطرف الأول: جمع

ذي:  د اللهأحمد  المدير التنف  الهدلق  ع

                                                                                التوقيع: 

ــــخ:   م                                                              2024 6 9التار

                                                                                       

 :   المحاسب الطرف الثا

ي الاسم:   صالح بن عثمان الدو

  التوقيع: 

ــــخ:   م                                                           2024 6 9 التار

 




